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	Приложение 3 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы»


Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
При обращении с заявлением о предоставление муниципальной услуги 

«Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы»

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:


	Наименование документа
	Форма документа

	1
	2

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы»


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению 5 к Регламенту, подписанный заявителем или его представителем.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ)

	Копия устава общественной организации (объединения)


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) либо его (их) представителей;


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель):

копия оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Свидетельство о государственной регистрации общественной организации (объединения)
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных (при личном обращении)
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению 6 к Регламенту, подписанное заявителем или его представителем.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 –500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» – при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» – при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» – при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	 Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Регламенту


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:


	Наименование документа
	Форма документа

	1
	2

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющимся заявителем


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия.

	
Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Регламенту


При обращении с заявлением о предоставление муниципальной услуги

«Исправление допущенных опечаток и ошибок

в выданном результате предоставления муниципальной услуги»
Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно


	Наименование документа
	Форма документа

	1
	2

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги»
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ заявление предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре, в произвольной форме, которое должно содержать указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, подписанное заявителем или его представителем.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) либо его (их) представителей


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель):

копия оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Копия документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Копии документов, подтверждающих допущенные опечатки и (или) ошибки
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении  300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» – при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» – при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» – при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Регламенту


При обращении с заявлением о предоставление муниципальной услуги 

«Выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее 

предоставленной муниципальной услуги»

Таблица № 4

	
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно


	Наименование документа
	Форма документа

	1
	2

	Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ заявление предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре, в произвольной форме, подписанное заявителем или его представителем.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) либо его (их) представителей


	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель):

копия оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности
	При обращении в Уполномоченный орган или МФЦ документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала.

При обращении посредством РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении  300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» – при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» – при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» – при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Регламенту
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