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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Постановка 
на учет и направление детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга) в муниципальном образовании Гулькевичский район. 
1.1.2. Регламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1 статьи 9, статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Действие настоящего Регламента распространяется на детей до 8 лет, проживающих на территории муниципального образования Гулькевичский район, нуждающихся в направлении в муниципальные образовательные учреждения муниципального образования Гулькевичский район, реализующие образовательную программу дошкольного образования (далее – МДОУ).

1.1.3. В Регламенте используются условные обозначения и сокращения, перечень которых приведен в приложении 1 к настоящему Регламенту.


1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги (далее – заявитель) является:

1) один из родителей (законных представителей) ребенка в возрасте от двух месяцев, нуждающегося в предоставлении места в МДОУ, являющегося гражданином Российской Федерации;

2) один из родителей (законных представителей) ребенка в возрасте от двух месяцев, нуждающегося в предоставлении места в МДОУ, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;

3) один из родителей (законных представителей) ребенка в возрасте от двух месяцев, нуждающегося в предоставлении места в МДОУ, из числа иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
1.2.2. От имени заявителя заявление и документы могут быть поданы представителем заявителя, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий (далее – представитель заявителя).
1.2.3. Перечень категорий граждан, имеющих право на внеочередное, первоочередное, преимущественное право на предоставление муниципальной услуги приведен в приложении 2 к настоящему Регламенту.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной 

услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, 

сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в ЕПГУ и РПГУ.

1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 3 к настоящему Регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
2.2. Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Гулькевичский район через отраслевой (функциональный) орган администрации муниципального образования Гулькевичский район – управление образования администрации муниципального образования Гулькевичский район (далее – Уполномоченный орган).

В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края», филиал государственного автономного учреждения Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в Гулькевичском районе (далее – МФЦ) на основании заключенных между МФЦ и администрацией муниципального образования Гулькевичский район (далее – администрация) соглашений и дополнительных соглашений к нему (далее – Соглашение о взаимодействии).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
отделом опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних администрации;

органами записи актов гражданского состояния с использованием СМЭВ по проверке информации (данных) о свидетельстве о рождении ребенка;

Министерством внутренних дел Российской Федерации с использованием СМЭВ для проверки информации (данных) о месте жительства (пребывания) ребенка, сведений о документе, удостоверяющем личность;

Социальным фондом России с использованием СМЭВ для проверки информации (данных) из «Единой государственной информационной системы социального обеспечения» о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей;

психолого-медико-педагогической комиссией по проверке информации (данных) о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе дошкольного образования.

При наличии технических возможностей верификация документов осуществляется через СМЭВ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в части предоставления места в МДОУ:
постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в МДОУ                 (промежуточный результат) по формам 5, 6 приложения 6 к настоящему Регламенту;
направление в МДОУ (основной результат) по формам 8, 9, 15 приложения 6 к настоящему Регламенту;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по              формам 11, 12, 14 приложения 6 к настоящему Регламенту;
2) в части перевода ребенка из одного МДОУ в другое МДОУ:

постановка на учет ребенка для перевода из одного МДОУ в другое МДОУ (промежуточный результат) по форме 7 приложения 6 к настоящему Регламенту;

направление в МДОУ в порядке перевода (основной результат) по             форме 10 приложения 6 к настоящему Регламенту;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме 13 приложения 6 к настоящему Регламенту;
3) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма, подписанного руководителем Уполномоченного органа;
4) в части выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:

дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма, подписанного руководителем Уполномоченного органа.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа заявитель по его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) или государственной информационной системы Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (далее – РПГУ) (при условии авторизации заявителя);

на бумажном носителе почтовым отправлением;

на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе;

на бумажном носителе в МФЦ, в том числе МФЦ по экстерриториальному принципу – если заявление и документы на получение муниципальной услуги поданы заявителем в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.

Способ получения результата рассмотрения заявления указывается в заявлении.

Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

постановка на учет ребенка, нуждающегося в направлении в МДОУ, – не более 10 рабочих дней;

направление в МДОУ – не более 30 календарных дней со дня его подписания руководителем Уполномоченного органа;

в случае исправления допущенных опечаток и ошибок – не более                      5 рабочих дней;

в случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, – не более 5 рабочих дней.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса (далее также – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного заявления.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не должен составлять более 15 минут, продолжительность приема не должна превышать 15 минут по каждому заявлению о предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поступивших в выходной, нерабочий или праздничный день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
2.7.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных в том числе посредством ЕПГУ или РПГУ, не может превышать 20 минут.

Для заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поданных в том числе посредством ЕПГУ или РПГУ, поступивших вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий или праздничный день, днем поступления заявления считается первый следующий за ним рабочий день.
2.8. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга

На официальных сайтах Уполномоченного органа, а также на РГПУ, размещаются сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов (помещения, здания) в соответствии с законодательством Российской Федерации и социальной защите инвалидов.
2.9. Показатели доступности 
и качества муниципальной услуги

На официальных сайтах Уполномоченных органов, а также на РГПУ, размещаются сведения о перечне показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, об удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

2.10.1. Иные муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Заявитель вправе представить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, подписанных в соответствии с требованиями:

Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Заявление либо запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданные в электронной форме, должны быть подписаны простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (необходимость дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме отсутствует).

2.10.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в форме электронных документов, могут быть представлены в Уполномоченный орган лично, посредством МФЦ либо без использования электронных носителей.

2.10.4. Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

2.10.5. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя или МФЦ предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.10.6. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: ЕПГУ или РПГУ.

2.10.7. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.8. В случае если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, то результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть выданы уполномоченному заявителем лицу способами и в сроки, установленные настоящим Регламентом для заявителя (представителя заявителя).

2.10.9. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного Соглашения о взаимодействии.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с Соглашением о взаимодействии) в части:

информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в Уполномоченный орган;

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, имеет возможность принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При отсутствии технической возможности в МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.
2.10.10. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также получить документы, составленные на бумажном носителе и заверенные выписки из информационных систем Уполномоченного органа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведены в приложении 4 к настоящему Регламенту.

2.11.2. Заявления о предоставлении муниципальной услуги представляются по форме 1 приложения 6 к настоящему Регламенту (в случае заполнения в электронном виде), по формам 2, 3 приложения 6 к настоящему Регламенту (в случае предоставления на бумажном носителе).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ или РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ или РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;

2) не подтверждены полномочия законного представителя ребенка;

3) представление неполного комплекта документов;

4) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
При авторизации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя.

Не допускается подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме физическим лицом, включенным в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 5 к настоящему Регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством отсутствуют.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

1) отсутствие свободных мест в МБ ДОУ;

2) невыполнении условий, установленных частью 21 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 5 к настоящему Регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом Уполномоченного органа или специалистом МФЦ;

2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом Уполномоченного органа или специалистом МФЦ.

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице № 2 приложения 3 к настоящему Регламенту.
Профилирование осуществляется:

1) в Уполномоченном органе при личном обращении;

2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);

3) в МФЦ при личном обращении.

3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.1. Сведения о запросе и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способах подачи указанного запроса, документов и (или) информации, представлены в приложении 4 к настоящему Регламенту.

3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):

1) при личном обращении в Уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность;

2) при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;

3) посредством ЕПГУ или РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.1.2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме        запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 5 к настоящему Регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых                                   для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме 14              приложения 6 к настоящему Регламенту.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.2.4. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Уполномоченный орган при личном обращении заявителя, подлежит регистрации специалистом Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день его поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ или РПГУ, регистрируется в установленном порядке Уполномоченным органом в день его поступления (в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ или РПГУ).

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ или РПГУ, физическим лицом, включенным в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, не допускается.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), поступивших в выходной, нерабочий или праздничный день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:

отдел опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних администрации;

органы записи актов гражданского состояния с использованием СМЭВ по проверке информации (данных) о свидетельстве о рождении ребенка;

Министерство внутренних дел Российской Федерации с использованием СМЭВ для проверки информации (данных) о месте жительства (пребывания) ребенка, сведений о документе, удостоверяющем личность;

Социальный фонд России с использованием СМЭВ для проверки информации (данных) из «Единой государственной информационной системы социального обеспечения» о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей;

психолого-медико-педагогическая комиссия по проверке информации (данных) о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе дошкольного образования.

3.1.3.1. В случае, если специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные приложением 4 к настоящему Регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист Уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа документы   (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в приложении 4 к настоящему Регламенту, предоставляются государственными органами и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления, организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не более 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.1.4.1. Уполномоченный орган принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.1.4.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 5 к настоящему Регламенту.

В случае наличия на ЕПГУ информации о включении физического лица (заявителя) в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, не допускается предоставление такому лицу муниципальных услуг в электронной форме.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется согласно формам 11 – 13 приложения 6 к настоящему Регламенту при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа заявитель по его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя на ЕПГУ или РПГУ (при условии авторизации заявителя);

на бумажном носителе почтовым отправлением;

на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе;

на бумажном носителе в МФЦ, в том числе МФЦ по экстерриториальному принципу, если заявление и документы на получение муниципальной услуги поданы заявителем в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.

Способ получения результата рассмотрения заявления указывается в заявлении.

Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.

3.1.5.2. Срок направления (вручения) заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня подписания соответствующего решения Уполномоченным органом.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

4.1.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ или РПГУ размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг. К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя на ЕПГУ или РПГУ, относятся:

заявление (запрос) зарегистрировано;

заявление (запрос) возвращено;

услуга предоставлена;

в предоставлении услуги отказано.

4.1.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ или РПГУ, заявитель может получить:

при непосредственном обращении заявителя в Уполномоченный орган или посредством телефонной связи;

при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи.

Начальник управления образования 

администрации муниципального 

образования Гулькевичский район                                               Л.Л. Скоморохова
